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Projekt pn.: ,WdroZenie usprawnier organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lubniewicach”

zalagcznik nr 1

Nazwa / Imie i nazwisko:

Adres /ilica, nrlok.; miejscowos¢/:

Adres korespondencyjny /jezeli dotyczy/:

NIP/PESEL:

REGON /o ile posiada/:

Nr KRS lub innego rejestru:

Adres poczty elektronicznej (e-mail)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie czeSciowe nr .................................
realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie usprawnienn organizacyjnych w Miejsko-
Gminnym  Os$rodku Pomocy Spotecznej w  Lubniewicach”  wspdéifinansowany
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wspéffinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, oferuje(my)
wykonanie peinego zakresu zaméwienia za cene:

Cena za realizacje ustugi obejmujaca wszystkie wymagania znajdujace sie w opisie przedmiotu

Zamowienia: .....c.ceveenenes zt netto

Stawka VAT: ..ccoovveeeeee..

Ponadto, ja(my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1) zapoznatem(liSmy) sie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami udziatu
w postepowaniu i nie wnosze(simy) do nich zadnych zastrzezenn oraz zdobylem(lismy)
konieczne informacje potrzebne do wiasciwego wykonania zaméwienia;

2) akceptuje(my) wzér umowy i zobowigzuje(my) sie, w przypadku wybrania mojej(naszej) oferty
jako najkorzystniejszej, podpisa¢ umowe na proponowanych warunkach, w miejscu
i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

3) w przypadku wyboru mojej(naszej) oferty jakc najkorzystniejszej zobowigzuje(my) sie do
$cistej wspotpracy z Zamawiajgcym przy realizacji przedmiotu zamdwienia;

4) uwazam(my) sie zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skiadania ofert;

5) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji
przysziego $wiadczenia umownego. Ponadio w ofercie nie zostata zastosowana cena
dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5 - 17 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

6) zostatem(liSmy) poinformowany(i), ze moge(mozemy) wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
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tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byly one udostepnione innym uczestnikom
postepowania;

7) osoba/ami upowazniona/ymi do podpisania umowy w przedmiotowym postepowaniu jest(sa):

_ Imig, nazwisko, funkcia reprezeniujacego.

8) kaz kadry, ktéra bedzie realizowa¢ poszczegdine szkolenia

Numer Imie i nazwisko trenera Kwalifikacje lub do$wiadczenie
szkolenia zawodowe
wskazany

w zapytaniu

ofertowym

Informujemy, ze wybér mojej(naszej) oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, w zwigzku z czym wskazuje nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych
dostawa/éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku
VAT.

Nazwa (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych Wartos¢ bez kwoty
Lp. | dostawa/éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania podatku VAT
obowiazku podatkowego u zamawiajacego towaru/ustugi

Uwagal niezaznaczenie przez Wykonawce powyzszej informacji i niewypeinienie tabeli rozumiane bedzie przez
Zamawiajgcego jako informacja o tym, ze wybér oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.
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Oswiadczam, Zze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec osé6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu /skreslic, jezeli nie dotyczy/

. podpisy o0s6b uprawnionych do skfadania
miejscowosc, data oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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Projekt pn.: ,WdroZenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lubniewicach” wspoétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

zalgcznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajgc  oferte w zapytaniu ofertowym na zadanie czesciowe nr
................................. realizowane w ramach projekiu ~drozenie usprawnien
organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Lubniewicach’
odwiadczam/-y, iz spetniam/-y warunki w zakresie:

e posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

e posiadania wiedzy i doswiadczenia;

e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

e sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej wiasciwe wykonanie

zamowienia.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnorecznym podpisem, swiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 k.k.

miejscowosc, data podpis Wykonawcy

w przypadku oferty wspéinej oswiadczenie musi zosta¢ zioZzone przez kazdego z partneréw z osobna
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Projekt pn.: ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lubniewicach” wspéifinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

zalgcznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O NIEZALEGANIU WOBEC 2ZUS | US®

W zwigzku z udziatem w zapytaniu ofertowym na zadanie czesSciowe Nr...............ococveeene e
realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie usprawnien: organizacyjnych w Migjsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Lubniewicach”  oswiadczam/-y, ze nie zalegam/-y z opfaceniem skiadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne wobec Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych oraz

nie zalegam/-y z opfaceniem podatkéw.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, swiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 k.k.

miejscowo$é, data podpis Wykonawcy

w przypadku oferty wspoélnej odwiadczenie musi zostac zfozone przez kazdego z partneréw z osobna
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Projekt pn.: ,Wdrozenie usprawnieri organizacyjnych w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lubniewicach” wspétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

zalgcznik nr 4

OSWIADCZENIE
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH®

W zwigzku z udziatem w zapytaniu na zadanie czeSciowe NI ...
realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko - Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach” , o$wiadczam/-y, ze nie jestem(esmy) powigzani

z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie, sie¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos$é powyziszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, $wiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 K.k.

miejscowos¢, data podpis Wykonawcy

w przypadku oferty wspoinej o$wiadczenie musi zostaé ziozone przez kazdego z partneréw z osobna
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Projekt pn.: ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miegjsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Lubniewicach”
wspétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik nr 6

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG SZKOLENIOWYCH

zawarta w dniu ... w Lubniewicach, na podstawie rozstrzygniecia zapytania ofertowego
o wartosci ponizej 30 tys. euro netto, prowadzonego w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Wdrozenie
usprawnien organizacyjnych w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach”,
wspétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach
Osi Priorytetowej 1l. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5.
Skuteczna pomoc spoteczna, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020,
pomiedzy:

Gming Lubniewice — Miejsko- Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Lubniewicach

ul. Jana Pawta Il 51 A, reprezentowanym przez:

p.o.Kierownika - Panig lwone Kmita, zwang dalej Zamawiajgcym

............................................................................................. , reprezentowanaly przez:
zwanym/-g w dalszej czeéciml,.l}ﬁowy Wykonawcq %é.c':.'z'r-l.i;éwane dalej ,,Stronami” iub z osobna
»Strona”, o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajgcg na opracowaniu i
przeprowadzeniu szkolenia dla pracownikéw Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Lubniewicach z zakresu :

1.1. Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych - szkolenie dla 8 pracownikow MGOPS
w Lubniewicach wraz z zapewnieniem cateringu (przerwa kawowa) i materiatow szkoleniowych
-biurowych. Czas trwania: 2 dni, fgcznie 10 godzin.

1.2. Kodeks postepowania administracyjnego szkolenie dla 8 pracownikéw MGOPS
w Lubniewicach wraz z zapewnieniem cateringu (przerwa kawowa) i materiatéw szkoleniowych
-biurowych. Czas trwania: 2 dni, fgcznie 10 godzin.

2. Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu pn.: ,Wdrozenie usprawnient organizacyjnych
w Miejsko - Gminnym Osérodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach® wspdffinansowanego
ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, Il Osi
priorytetowej Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji PO WER
— Dziatanie 2.5 "Skuteczna pomoc spoteczna" PO WER 2014-2020.

3. Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikéw socjalnych oraz administracyjnych, ktorzy
w zwigzku z wdrazanym w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach
modelem rozdzielenia pracy socjalnej od éwiadczen przyznanych decyzjg administracyjng oraz
ustug socjalnych zostali podzieleni na stanowiska.

4. Minimalny zakres szkolenia winien obejmowac ponizsze zagadnienia:

Zgodnie z opisem dla kazdej czesci zamdwienia patrz § 1 ust. 1

5. Czas trwania szkolenia to 10 godzin zegarowych, przy czym szkolenia roziozone bedg na 2 dni
po 5 godzin dziennie. w tym dwie (2) przerwy kawowe, ktére nie wliczajg sie¢ do czasu trwania
szkolenia.

6. Zajecia bedg odbywac sie w godzinach pracy Zamawiajacego.

7. Miejscem realizacji ustugi bedzie MGOPS w Lubniewicach. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢




1.

przeprowadzenia szkolenia w formie online.
§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

W ramach realizacji ustugi do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1) przygotowanie szczegdlowego programu szkolenia i przedstawienie do akceptacji
Zamawiajacego;

2) przeprowadzenie szkolenia przez frenera o odpowiednich kwalifikacjach idoéwiadczeniu
zawodowym, wskazanego w wykazie oséb, kidre beda uczestniczyé przy wykonaniu zaméwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

3) realizowanie ustugi w sposéb staranny, skuteczny i terminowy;

4) zapewnienie materialdw szkoleniowych, np. prezentacji slajddéw zgodnych =z programem
szkolenia, opatrzonych odpowiednimi znakami graficznymi wymaganymi w ramach EFS;

5) dostarczenie cateringu osobom bioracym udziat w szkoleniu, bez wzgledu na forme realizacji
szkolenia,;

6) pozostawanie w statym kontakcie z Zamawiajgcym;

7) przestrzeganie Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

§3
TERMIN REALIZACJI USLUGI

Ustuga szkoleniowa objeta przedmiotem niniejszej umowy zostanie zrealizowana w terminie do dnia
25 stycznia 2021 r

1.

2.

3.

4,

5.

§4
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI
Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma zgodnie ze ziozong ofertg, tgczne
wynagrodzenie w WYSOKOSCI v brutto (sfownie ztotych:

obejmujgce wszelkie obcigzenia zwiazane z realizacjg umowy, w tym wszelkie koszty, op%aty
wydatki Wykonawcy a takze podatki, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT), jeéli jest nalezny.
Zamawiajacy dokona zaptaty przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
VAT/rachunku w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku.

Za termin dokonania ptatnoéci uwaza sie date ziozenia w banku przez Zamawiajgcego polecenia
przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy.

Warunkiem zaptacenia faktury VAT / rachunku przez Zamawiajgcego bedzie podpisany bez uwag
przez obie Strony umowy protokdt odbioru, potwierdzajgcy prawidtowo$¢é wykonania przez
Wykonawce ustugi okreslonej w protokole, zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z postanowien
niniejszej umowy. Wzér protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej umowy.

Faktura VAT/rachunek powinna zawiera¢ miedzy innymi nastepujgce dane:

1) adres nabywcy: Gmina Lubniewice, ul. Jana Pawia Il 51, 69-210 Lubniewice, NIP 596-001-04-25
2) adres odbiorcy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Jana Pawta ll 51 A, 69-210 Lubniewice

3) termin pfatnosci : 14 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku

6.

7.

8.

9.

Fakture VAT / rachunek nalezy po wykonaniu ustugi niezwlocznie dostarczy¢ do Miejsko- Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej, ul. Jana Pawita Il 51 A, 69-210 Lubniewice

W przypadku otrzymania biednie sporzadzonej/-ego faktury VAT / rachunku, ktérej/-mu z przyczyn
formalnych nie mozna nada¢ biegu, Zamawiajgcy niezwltocznie zawiadomi o tym Wykonawce.
Naruszenie terminu okreslonego w ust. 4 wskutek nieskorygowania btednie wystawionej/-ego faktury
VAT / rachunku nie uprawnia Wykonawcy do podnoszenia zadnych roszczen przeciwko
Zamawiajgcemu, w tym do zgdania odsetek.

Strony zgodnie postanawiaja, ze wierzytelno$ci wynikajace z niniejszej umowy nie mogg byc
zbywane w drodze cesji.

. §5
ZRODLO FINANSOWANIA
1. Na realizacje umowy zostaly zabezpieczone $rodki finansowe w planie finansowym Miejsko
Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Lubniewicach na 2021 rok, w ramach projektu pn.



YNdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Lubniewicach” wedtug nastepujgcego podziatu klasyfikacji budzetowej: 853 95 § 430
Wynagrodzenie wspéffinansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskie] w ramach Europejskiej
Funduszu Spotecznego.

Ewentualna zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga zmiany umowy, a Wykonawca wyraza

zgode, aby Zamawiajgcy dokonywat tego we wiasnym zakresie, bez koniecznosci informowania

Wykonawcy.

§6
KARY UMOWNE

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:

1) za odstapienie od umowy lub jej rozwigzanie z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca, w wysokosci 10 % maksymalne] nominalnej wartosci umowy brutto okreslonej
w § 5 ust. 3. Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto mozliwosé dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogdlnych;

2) kazdorazowo za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, polegajgce na
niewykonaniu lub na nienalezytym wykonaniu ktéregokolwiek z obowigzkéw maksymalnej
nominalnej warto$ci umowy brutto okreslonej w § 5 ust. 3 — za kazde takie stwierdzone
zdarzenie. Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogolnych.

Kary umowne bedg potracane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

na co Wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez potrzeby uzyskania

pisemnego potwierdzenia.
§7
ROZWIAZANIE UMOWY

Zamawiajgcy jest upowazniony (z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowarn i kar
umownych) do pisemnego rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku
niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce. Przed
wypowiedzeniem umowy Zamawiajgcy wzywa na pismie Wykonawce do usunigcia naruszen
umownych lub udzielenie stosownych wyjasnien, wyznaczajgc mu 2-dniowy (dni robocze) termin
liczony od dnia otrzymania wezwania.

Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

ZASADY KONTAKTOWANIA SIE STRON
Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy, w szczegdinosci Wykonawca zobowigzuje sig
do informowania Zamawiajgcego o przebiegu wykonania przedmiotu umowy, przy czym
o zaistnialych w tym zakresie trudnosciach i przeszkodach. Wykonawca bedzie informowat
Zamawiajgcego niezwlocznie na pismie/drogg elektroniczng, a w naglym przypadku — takze
ustnie lub drogg telefoniczng. Strony zobowigzujg sie wspotdziata¢ w zakresie rozwigzywania
wszelkich sytuacji spornych w okresie wykonywania umowy.
W przypadku braku porozumienia Stron wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniklych na tle
realizacji niniejszej umowy jest sad powszechny wilasciwy miejscowo dia siedziby
Zamawiajgcego.
Wykonawca do czasu niezakonczonych rozliczen wynikajgcych z realizacji umowy jest
zobowigzany do informowania Zamawiajgcego o zmianie prawnej formy prowadzonej
dziatalnosci, o zmianie adresu siedziby firmy pod rygorem uznania za doreczong korespondencije
wystang na ostatni adres podany przez Wykonawce.
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcg, w tym do wspotpracy
z Wykonawcg w sprawach dotyczgcych realizacji umowy, a takze do podpisania protokotu
odbioru, bedzie p.o. Kierownik lwona Kmita (tel. 957557022, e-mail:
kierownik@mgops.lubniewice.pl) .
Osobg wyznaczong do kontaktu z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy, bedzie:
Stronom przystuguje mozliwosé zmiany osob, o ktdrych mowa w ust. 4 — 5 niniejszego paragrafu.
Zmiany os6b, o ktérych mowa w ust. 4 - 5, dokonuje sie poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz adresu stuzbowej
poczty elektronicznej osoby zmieniajacej jedng z osob, o ktérych mowa w ust. 4 — 5 niniejszego
paragrafu.



§9
KLAUZULA POUFNOSCI

1. Strony zobowigzujg sie do bezwzglednego nieujawniania wszelkich informacji poufnych.

2. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji w kitérych obowigzek ujawnienia
informacji lub danych wynika z powszechnie obowigzujgacych przepiséw prawa, orzeczenia sadu
lub decyzji wiasciwej wiadzy publicznej.

3. W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru informacji lub danych Wykonawca przed
ich ujawnieniem, przekazaniem Iub wykorzystaniem ma obowigzek pisemnie uzgodni¢
z Zamawiajgcym czy podiegajg one ochronie okreslonej w ninigjszej klauzuli umownej.

4. \Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o naruszeniu lub powstaniu
zagrozenia naruszenia informacji poufnej, podajgc okolicznoéci tego zdarzenia.

§10
ZMIANY UMOWY
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
2. Integralng czesé niniejszej umowy( zatgcznik nr 8) stanowig zatgczniki wymienione ponizej:
1) Formularz ofertowy ziozony przez Wykonawce — zatacznik nr 1 do umowy;
2) Oswiadczenie o speinieniu warunkéw udziatu w postepowaniu -zatgcznik nr 2
3) Oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu wobec ZUS i US- zatgcznik nr 3
4) Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych- zatgcznik nr 4
5) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatgcznik nr 5
8) Wazér protokotu odbioru ustugi- zatgcznik nr 7
3. Umowe sporzgdzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 1 (jeden)
egzemplarz otrzyma Zamawiajacy, a 1 (jeden) egzemplarz otrzyma Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 7

PROTOKOL WYKONANIA USLUGI

Potwierdzenie wykonania ustugi zgodnie zumowg zdnia ................... ... r.

Niniejszym potwierdzam, ze wykonano ustuge*:

Lp. Wyszczegdlnienie Ustluga
1. Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych
2. Kodeks postepowania administracyjnego

1. Wykonana ustuga jest zgodna z umowg TAK/NIE*

Data: oo

Ustugodawca: Ustugobiorca:

*- niepotrzebne skresli¢

Projekt: ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko — Gminnym Oérodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020
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Znak sprawy: MGOPS.4142.4.2020/POWER-2014-2020

Zapytanie ofertowe

prowadzonego w trybie okreslonym w art. 4 ust. 8 o ustawy Prawo zamowien publicznych
(T. j. Dz. U. 2 2019 roku, poz.1843, z p6zn. zm).

p.0. Kierownik MGOPS w Lubniewicach w zwigzku z realizacjg projektu realizowanego przez Gmine
Lubniewice / Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Lubniewicach polegajacego na wykonaniu
ustugi szkoleniowej t. opracowaniu i przeprowadzeniu szkolenia dla pracownikow MGOPS
w Lubniewicach, w ramach

Tytut projektu: »Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko - Gminnym Osrodku
Pomocy Spofecznej w Lubniewicach”

Zaprasza
Do ztozenia ofert na ustuge opracowania i przeprowadzenia szkolenia dla pracownikow
MGOPS w Lubniewicach,

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Dziale | Rozdziale | ,Zakres przedmiotowy - wylaczenia” art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, o wartoSci zaméwienia nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro netto okreSlone;
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg,

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na zadania czeSciowe . Zamawiajgcy dopuszcza
skfadanie ofert na jedno lub wiecej zadan czesciowych.

1. Zamowienie cze$ciowe lub catosciowe realizowane w zakresie:

Ustuga - szkolenia dla pracownikéw MGOPS w Lubniewicach:

1.1. Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych - szkolenie dla 8 pracownikéw MGOPS
w Lubniewicach wraz z zapewnieniem cateringu (przerwa kawowa) | materiatow
szkoleniowych -biurowych. Czas trwania: 2 dni, {gcznie 10 godzin.

1.2. Kodeks postepowania administracyjnego szkolenie dla 8 pracownikéw MGOPS
w Lubniewicach wraz z zapewnieniem cateringu (przerwa kawowa) | materiatéw
szkoleniowych -biurowych. Czas trwania: 2 dni, fgcznie 10 godzin.

Termin realizacji do 25.01.2021 r.

Projekt: ,Wdrozenie usprawnier organizacyjnych w Miejsko — Gminnym Oérodku Pomocy Spoteczne] w Lubniewicach”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020
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2.Informacja o Zamawiajacym.
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewodztwo Lubuskie
Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Lubniewicach
Ul. Jana Pawia |l 51a, 69-210 Lubniewice
NIP: 927-16-82-890, REGON: 210203797
adres Biuletynu Informacji Publicznej: http://www.bip.lubniewice.pl/?app=przetargi,
tel.. + 48 95 7557022
fax.. + 48 95 7557022
adres poczty elektronicznej: mgops lubniewice@wp.pl, kierownik@mgops.lubniewice.pl
GODZINY URZEDOWANIA
730- 1630 /poniedziatek/
730- 1530 Jod wtorku do czwartku/
730- 1430 pigtek/

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

3.1. W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy ztozg kompletng oferte zgodna z wytycznymi
zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

3.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

3.1.2. posiadania wiedzy | do$wiadczenia,

3.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

3.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

3.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speinia, w stosunku do zamowienia okreslonego
w pkt. 1., warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. 3., jezeli:

3.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 3.1, Wykonawca ziozy o$wiadczenie
o spetnianiu tych warunkow (Zatacznik Nr 2),

Powyzsze kryteria nalezy wykaza¢ wypetniajac tabele od 1 do 5 w Zataczniku Nr 5 do zapytania
ofertowego

3.2.2 w odniesieniu do warunkéw wskazanych w pkt. 3.1.3, Wykonawca zlozy o$wiadczenie o
spetnieniu tych warunkéw ( zatacznik nr 1)

3.2.3 o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych -zatacznik nr 4

Projekt: ,Wdrozenie usprawnieri organizacyjnych w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020
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3.24. w odniesieniu do warunkéw wskazanych w pkt. 3.1.4., Wykonawca, zlozy o$wiadczenie
0 spetnianiu tych warunkow (Zatgcznik Nr 3),

3.2.5. Brak wypelnienia zalgcznika nr 6 jak i w/w zatacznikéw bedzie skutkowat odrzuceniem
oferty.

3.3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania niniejszego zamowienia lub zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw.

3.4. Ocena spetiania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana w oparciu
o o$wiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 3.2 , wg formuly spetnia/ nie spetnia. Niespetnienie
chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

4. Wykluczenie wykonawcy

4.1 Z postepowania wykluczone zostang podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy,

5. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

5.1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy ( Zatgcznik Nr 1),
5.1.2 wypetniony i parafowany wzér umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowych (zatgcznik nr 6)

5.2. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku podpisania oferty przez
przedstawiciela Wykonawcy (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii),

5.3. szczegdlowy budzet realizacji przedmiotu zamowienia — wedtug wlasnego wzoru wraz
z szczegblowym programem szkolenia .

5.4 o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu -zatgcznik nr 2
5.5 oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu wobec ZUS i US-zatacznik nr 3

5.6 o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatacznik nr 4
5.7. wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatgcznik nr 5

5.8 Dowody ( np. referencje) potwierdzajac, Ze ustugi wskazane w zat. Nr 5 zostaty wykonane
nalezycie.

5.9 odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencii i informacii o dziatalnoSci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba, ze Zamawiajacy
Projekt: ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 - 2020
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posiada te dokumenty lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych ogdinodostgpnych baz
danych.

6. Dokumenty musza by¢ skladane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Kopie dokumentu zawierajacg klauzule ,za zgodnosS¢ z oryginatem” umieszcza sie
na kazdej stronie dokumentu wraz z data i czytelnymi podpisami 0séb uprawnionych
do potwierdzania dokumentow za zgodnosc¢ z oryginatem.

6.1. Po$wiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

6.2. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopii dokumentow,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oéwiadczenia, wylacznie wiedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7. Spos6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1. W postepowaniu, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie (Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubniewicach, ul. Jana Pawa Il 51a, 69-210
Lubniewice), droga elektroniczng (kierownik@mgops.lubniewice.pl) lub faksem (957557022).

7.2. Forma pisemna wymagana jest dla nizej wymienionych czynnosci, dla ktérych Zamawiajacy nie
zezwala na komunikowanie si¢ faksem lub droga elektroniczna;

7.2.1. Ztozenie Oferty,
7.2.2. oswiadczen (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawee lub uprawniona/e osobery),

7.2.3. dokumentow (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniona/e osobely
lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobely
uprawniona/e),

7.2.4. petnomocnictw (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii)

Do zachowania pisemnej formy czynno$ci prawnej wystarcza ztozenie wiasnorgcznego podpisu na
dokumencie obejmujacym tres¢ oswiadczenia woli.

7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
7.3.1. w zakresie przedmiotu zamoéwienia :

p.o.Kierwnik Iwona Kmita- kierownik projektu ., WdroZenie usprawnien organizacyjnych w
Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Lubniewicach”, tel.
957557022, e-mail: mgops_lubniewice@wp.pl, Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Lubniewicach, ul. Jana Pawta Il 51a, 69-210 Lubniewice.
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Katarzyna Malinowska — koordynator projektu ,,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w
Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Lubniewicach”, tel.
957557022, e-mail: mgops_lubniewice@wp.pl, Miejsko — Gminny O$rodek
Pomocy Spotecznej w Lubniewicach, ul. Jana Pawta Il 51a, 69-210 Lubniewice.

7.3.2. Informacje udzielane bedg w dni robocze.
8. Termin zwigzania oferta
8.1. Termin zwigzania oferta ustala sig na 30 dni.
8.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
9. Opis sposdbu przygotowania oferty
9.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane szkolenie.
9.2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

9.3. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim, w sposéb czytelny i trwaty. Wszelkie zataczone do oferty
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ziozone wraz z tumaczeniem na jezyk polski,
pos$wiadczonym za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert:
10.1. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 08 stycznia 2021 r. do godz. 112 w siedzibie, pok. Nr 1 Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lubniewicach lub przesta¢ do ww. terminu na adres
Zamawiajacego, tak by znalazly sie w ww. terminie w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego tj.: pok.
Nr1.

Oferty skladane w siedzibie Zamawiajacego przyjmowane bedg w dni robocze:

730- 1630 /poniedziatek/
730 - 15% jod wiorku do czwartku/
730 - 1430 fpigtek/

Oferty zlozone po terminie zostang niezwiocznie zwrocone sktadajacym je Wykonawcom.
10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

10.2.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 08 stycznia 2021 r. o godz. 113 w siedzibie
Zamawiajacego
w pok. 1.

10.2.2. Otwarcie ofert jest jawne.
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10.2.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

10.2.4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczgce ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg Prawo zamdwien publicznych.

10.2.5. Kazda zlozona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu tresci dopuszczonych
przepisami ustawy, podlega¢ bedzie w czesci niejawne] sprawdzeniu pod wzgledem formalnym
oraz merytorycznym, w kontek$cie zgodnosci z opisem przedmiotu zaméwienia.

10.3. Oferty speiniajace warunki formalne i merytoryczne podlegaé bedg ocenie, zgodnie
z przyjetymi kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4. JeZeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co  do  moZliwosci  wykonania  przedmiotu  zamoOwienia  zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw,
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementow oferty
majacych wplyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

10.4.1. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

10.4.2. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

10.4.3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ,
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskg,
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Opis sposobu obliczenia ceny _
11.1. Oferta musi zawiera¢ wyrazong liczbowo i stownie w ziotych (PLN) cene brutto okreélong za caty

przedmiot zamoéwienia (cena taczna).

11.2. Cene faczng nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku,
gdy trzecig liczbe po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o wigkszej wartoéci, nalezy dokonac zaokraglenia
w gore, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisa¢ wartos¢ 1,36.

11.3. Cena fgczna okreSlona w formularzu ofertowym stuzy do poréwnania, oceny zioZzonych ofert
w zakresie kryterium cena.

11.4. W cenie oferty nalezy przedstawic catkowity koszt ustugi

12. Kryteria oceny oferty

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:

1. Cena (C) — 80%, (na wartos¢ skiadajg sie kwoty czastkowe, maksymalna warto$¢ kwot

czastkowych zostanie ogtoszona przed otwarciem ofert)
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2. Doswiadczenie (K) — 20%
Przy zatozeniu, ze 1% = 1 punkt
Ad.1) dla kryterium cena (C) ilo§¢ punktéw bedzie obliczona wg wzoru
Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C=Cn/Cb x 80 C- liczba punktow
Cn- cena najtafiszej oferty
Cb- cena badanej oferty
Ad.2) dla kryterium opis sposobu wylonienia odbiorcow ustugi (K) ilo$¢ punktow zostanie obliczona
w nastepujacy sposob:

a) do 5 szkolen podobnych zakresem — 5 pkt.
b) 6-9 szkolen podobnych zakresem -10 pkt.
c) 10 i wiecej szkolen podobnych zakresem — 20 pkt

Koncowg warto$¢ punktowg danej oferty stanowi suma punktéw uzyskana przez dang oferte za kazde
kryterium oceny ofert. Spoérod ofert nieodrzuconych. Zamawiajacy wybierze oferte z najwigkszg
catkowitg liczba punktow.

JeZeli Zamawiajacy nie moze wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Zze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena,

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
13.1. W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nalezy zglosi sie w celu podpisania
Umowy.

14, Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogoine warunki umowy albo wzér umowy.

Projekt umowy stanowi Zatacznik Nr 6.

Zatgczniki:

e Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

e Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu -zatacznik nr 2
e Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu wobec ZUS i US-zatacznik nr 3

e Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatacznik nr 4

Projekt: ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubniewicach”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 - 2020
0$ priorytetowa il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacii, Dziatanie: 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna
Projekt wspdifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego



Eundus.ze;(. Ministerstwo Rodziny, Unia Europejska b o *i
'j‘“-oPe}S ?e B Pracy i Poliryki Spolecznej Europejski Fundusz Spoteczny Yy
Wiedza Edukacja Rozwdj *

o Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatacznik nr 5
e Umowa o $wiadczenie ustug szkoleniowych- zatacznik nr 6
e  Protokét wykonania ustugi — zatgcznik nr 7
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