PRZENIESIENIE ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU CYWILNE GO
DO REJESTRU STANU CYWILNEGO CZYLI TRANSKRYPCJA

Jezeli urodzenie, matzehstwo lub zgon mialo miejsce za granicg i zostat dla potwierdzenia
tych zdarzeh sporzadzony dokument stanu cywilnego, mozna zadaé przeniesienia tego
dokumentu do Rejestru Stanu Cywilnego. Efektem bedzie sporzadzenie polskiego aktu stanu

cywilnego.

Wazne ! Przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (transkrypcja) jest
obowigzkowe, jezeli: obywatel polski, ktérego dotyczy =zagraniczny dokument stanu
cywilnego, posiada wczesniej sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego i zada dokonania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci
lub nadanie numeru PESEL.

SPOSOB ZAt ATWIENIA:

Whnioskodawca

- 0soba, ktorej dotyczy zdarzenie

0 inna osoba, ktéra wykaze interes prawny lub interes faktyczny (dotyczy transkrypciji
dokumentu potwierdzajgcego zgon).

Zgodnie z art. 32 kpa w postepowaniu, jakim jest sporzgdzenie polskiego aktu stanu
cywilnego moze wystepowac¢ petnomocnik, ktdry zobowigzany jest ztozy¢é do akt sprawy
oryginat lub urzedowo poswiadczong kopie petnomocnictwa.

Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt, chyba ze istnieje podstawa do
zwolnienia dokumentu z optaty skarbowej tj. jesli peinomocnictwa udzielono matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu lub w sprawie, w ktérej wnioskowany odpis nie podlega
optacie skarbowej.

Organ wiasciwy
Z wnioskiem o przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego nalezy wystgpi¢ do
wybranego kierownika urz edu stanu cywilnego w kraju.

Wymagane dokumenty
Oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego stanowigcego dowod zdarzenia i jego
rejestracji (np. odpis aktu stanu cywilnego) i jego urzedowym tlumaczeniem.

Optaty:

50 zt za odpis zupetny wydawany po dokonaniu czynnosci uiszcza sie na rachunek
bankowy Urz edu Miejskiego w Lubniewicach, nr konta: 53 8369 000 8 0050 0018 2000
0010



Dostosowanie pisowni danych

Kierownik urzedu stanu cywilnego dokonuje wiernego przeniesienia zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego bez zadnej ingerencji w pisownie imion i nazwisk 0s6b
wskazanych w zagranicznym dokumencie.

Wazne ! Jezeli osoba ma wczesniej sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego moze, wraz
z wnioskiem o transkrypcje, ubiega¢ sie o dostosowanie pisowni danych zawartych w
zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej.

Oswiadczenia w sprawie nazwiska przy transkrypcji dokumentu potw ierdzaj gcego
zawarcie mat zenstwa

Jezeli wniosek dotyczy przeniesienia (transkrypciji) zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajgcego zawarcie malzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu o
oswiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa
lub nazwiska dzieci, ktére zrodzg sie z tego matzenstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie
oswiadczenia w sktadanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig tego od razu, nic straconego:
oswiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypciji.

Odmowa dokonania transkrypcji

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania przeniesienia zagranicznego aktu
stanu cywilnego (transkrypciji), jezeli:

0 dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie
ma mocy dokumentu urzedowego lub nie zostat wydany przez wiasciwy organ, lub budzi
watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie,
matzenstwo lub zgon

0 zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz panstwo
zdarzenia

1 byloby to sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej
Polskiej.

Uwaga! Odmowa dokonania przeniesienia zagranicznego aktu stanu cywilnego nastgpi w
formie decyzji administracyjnej, od ktorej przystuguje odwotanie do wiasciwego miejscowo
wojewody.

ODTWORZENIE TRESCI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU CYWILNEGO

Jezeli urodzenie, matzehstwo lub zgon mialo miejsce za granicg i zostat dla potwierdzenia
tych zdarzeh sporzadzony w danym panstwie dokument stanu cywilnego, ale brak jest
odpisu tego dokumentu i ponadto jego uzyskanie nie jest mo zliwe lub wi gze sie z
powaznymi trudno $ciami mozna zgdac odtworzenia zagranicznego dokumentu do rejestru
stanu cywilnego.

PROCEDURA

Whnioskodawca:

[ osoba, ktérej dokument potwierdzajgcy zdarzenie dotyczy

7 inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w lub inna osoba, ktéra wykaze interes faktyczny
w odtworzeniu dokumentu potwierdzajgcego zgon

Organ wia $ciwy
Z wnioskiem o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego nalezy
wystgpi¢ do wybranego kierownika urz edu stanu cywilnego w kraju.



Dokumenty wymagane do odtworzenia:

dokument potwierdzajgcy zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelniong kopig wraz z
urzedowym tlumaczeniem

Optaty:

39zt za odpis zupeliny wydawany po dokonaniu odtworzenia uiszcza sie na rachunek
bankowy Urz edu Miejskiego w Lubniewicach.

Dostosowanie pisowni danych

Wazne ! Jezeli osoba, ktérej zdarzenie dotyczy ma sporzgdzony w Polsce akt stanu
cywilnego moze, wraz z wnioskiem o odtworzenie, ztozy¢ wniosek o dostosowanie pisowni
danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej.

Oswiadczenia w sprawie nazwiska przy odtworzeniu doku mentu potwierdzaj gcego

zawarcie mat zenstwa

Jezeli matzonkowie wnioskujg o odtworzenie dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego
zawarcie maitzenstwa, mogg, we wniosku o odtworzenie, zlozy¢ takze oswiadczenia w
sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére
zrodzg sie z malzenstwa. Jezeli nie zrobig tego od razu, nic straconego: o$wiadczenia takie
moga zlozy¢é w kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego,
ktory dokonat odtworzenia.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(tekst jednolity Dz. U. z 2014 Nr 1741 ze zmianami),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami).

Formularze do pobrania:

- Wniosek o wpisanie aktu zagranicznego do polskich ksigg stanu cywilnego
- Peinomocnictwo do wpisu aktu zagranicznego do polskich ksigg

- Wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego



