WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO | INNYCH DO KUMENTOW
Z REJESTRU STANU CYWILNEGO

Dokumenty i optaty skarbowewydawane z rejestru stanu cywilnego na wniosekdskig do
wybranego kierownika uggu stanu cywilnego:

1) odpisy aktéw stanu cywilnego:

- odpis zupetny 33 zt

- odpis skrocony 22 zi

- odpis wielogzyczny— 22 zi

2)

zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonychejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osobytermin wanaosci - 6 mies¢cy od daty sporgdzenia) 24 zi

3) za&wiadczenie o stanie cywilnymest dokumentem o uniwersalnym charakterze zavyieyaj
poza danymi osobowymi wnioskodawcy zakoznaczenie jego stanu cywilnego jako sytuacji w
odniesieniu do maenstwa jestwydawane wyhcznie osobie, ktorej dotyczytermin wanosci -
6 miesecy od daty spoegizenia) -38 zt

4) odpis skrécony aktu urodzenia dziecka, ktére urdzito sie martwe
5) odpis zupetny aktu zgonu osoby o nieustalonejasamdaci.

Podmioty uprawnione do uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego izaswiadczenia o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestramustcywilnego danych dotygzych
wskazanej osoby:

] osoba, ktorej akt dotyczy,

7 jej makonek, ws¢pny (np. rodzic), zgpny (np. dziecko, wnuk), rodastwo, przedstawiciel
ustawowy (np. rodzic), opiekun

1 osoba, ktora wykae w tym interes prawny

T sad

" prokurator

] organizacja spoteczna, o ile jest to zgodne zgkgmi statutowymi i przemawia za tym interes
spoteczny

1 organy administracji publicznej,Zeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowyeltla.

Zgodnie z art. 32 kpa w pogpbowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu cyego mae
wystepowa petnomocnik, ktory zobowrany jest ztay¢ do akt sprawy oryginat lub ugdowo
paswiadczon kopie pethomocnictwa.

Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwl& zt, chybaze istnieje podstawa do zwolnienia
dokumentu z optaty skarbowej tj.sle petnomocnictwa udzielono madnkowi, wstpnemu,
zsepnemu, rodzestwu lub w sprawie, w ktorej wnioskowany odpis rpedlega optacie
skarbowej.

Optata skarbowa
Optaty skarbowe za wydanie dokumentédw z rejestru stanu cywilnego w Urzedzie Stanu

Cywilnego w Lubniewicach wnosi sie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lubniewicach:
Spétdzielczy w Osnie Lub., Oddziat Lubniewice, numer konta - 53 8369 0008 0050 0018 2000 0010



Termin i sposob zatatwienia

Jezeli w Rejestrze Stanu Cywilnego jest zamieszczdgtanu cywilnego, w oparciu o ktory
moze zosté sporadzony i wydany wnioskowany dokument (np. odpis dmnaktu stanu
cywilnego, zawiadczenie o stanie cywilnym) wéwczas wnioskodawoitayma go niezwiocznie.
Natomiast, jeeli takiego aktu stanu cywilnego niedzie w Rejestrze Stanu Cywilnego (rejestr
od 1 marca 2015 r¢hzie sukcesywnie napetniany), wydanie odpisu atdnowscywilnego lub
zawiadczenia zostanie zrealizowane w gpsfcych terminach:

o w ciagu 7 dniroboczych od dnia z#@nia wniosku — jgeli wniosek ztgony zostanie do
kierownika urzdu stanu cywilnego przechowdopgo ks¢ge, w ktérej znajduje siakt

o w ciggu 10 dniroboczych od dnia z#@nia wniosku — jgeli wniosek ztaony zostanie do
kierownika urzdu stanu cywilnego nie przechoweoggo ksggi, w ktorej znajduje siakt.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Miejski w Lubniewicach, ul. Jana Pawta Il 51, 69-210 Lubniewice.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o akstantiu cywilnego

(tekst jednolity Dz. U. z 2014 Nr 1741 ze zmianami)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacielxkae]

(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 16&25zmianami),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ¢gpmstvania administracyjnego

(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., Nr 261 ze zmiampg

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wime 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej

(Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 25zgaiernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowéci i planu kont dla organow podatkowych jednostakerzdu terytorialnego (Dz.
U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375),

-Konwencja Nr 16 sposdzona w Wiedniu dnia 08 wrgaia 1976 r. dotycra wydawania
wielojezycznych odpisow skroconych aktéw stanu cywilnego

(Dz. U. z 2004 roku Nr 166 poz. 1735).



