INFORMACJA DODATKOWA DO BILANSU SPORZADZONEGO NA DZIEN 31 GRUDNIA 2019 R.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
GMINA LUBNIEWICE
1.2 siedzibe jednostki
UL. JANA PAWLA 11 51, 69-210 LUBNIEWICE
1.3 adres jednostki
UL. JANA PAWLA 11 51, 69-210 LUBNIEWICE
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
WSPOLNOTA SAMORZADOWA — JEDNOSTKA SAMORZADU TERYTORIALNEGO
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019 -31.12.2019r.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
SPRAWOZDANIE tACZNE, W TYM 5 JEDNOSTEK BUDZETOWYCH ORAZ 1 ZAKtAD BUDZETOWY
a omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

I Szczegdtowe zasady rachunkowosci dla budzetu — organu JST i jednostki —
Urzqd Miejski w Lubniewicach

§1

Urzad Miejski w Lubniewicach prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju iFinanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r|
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 1911).

§2.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu, operacje gospodarcze dotyczace dochoddw i wydatkow|
budzetu Gminy Lubniewice ujmowane s3 w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywéw i wydatkdw dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz
rachunkach biezacych dochoddéw iwydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjgtkiem operacji
szczegdlnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

§3.

Do przychoddéw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach|
finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych.

Il. Prowadzenie ksiqg rachunkowych




2.
dzi
oc

1 stycznia),

dzi
3.

na

na

postepowania upadtosciowego,

na
wj
na

jednostka.

1) dziennik,

2) ksiege gtéwng,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej, oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

1) trwale oznaczone nazwg (petna lub skrécong) jednostki, ktorej dotyczg (kazda ksiega wigzana, kazda

2) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

10.

11.

§4.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim iwalucie polskiej w siedzibie jednostki. Rokiem
obrotowym jest rok budzetowy. Okresem sprawozdawczym jest miesigc. Zamkniecie i otwarcie ksiag
rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego.

Otwarcia ksigg dokonuje sie na:

en rozpoczecia dziatalnosci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia gospodarczego wywotujgcego skutki
harakterze majatkowym lub finansowym, poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego (dzien

en zmiany formy prawne;.
Zamkniecia ksigg dokonuje sie:
dzien konczacy rok obrotowy (31 grudnia danego roku),
dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, wtym rdéwniez jej sprzedazy izakonczenia likwidacji lub

dzien poprzedzajgcy zmiane formy prawne;j,
ednostce przejmowanej na dzien przejecia jednostki przez inng jednostke,
dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potgczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu powstaje nowa

Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytagczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ dokonuje sie najpdiniej
w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktére tworza:

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputeraza réwnowazne znimi uwazia sie
odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych
zbiorow danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci bez wzgledu na miejsce ich powstania
i przechowywania.

Warunkiem utrzymywania zasobéw informacyjnych systemu rachunkowosci w formie okreslonej
w pkt. 7 jest posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajgcego uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie
lub przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych.

Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:

luzna karta kontowa, atakie jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwe
programu przetwarzania,

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢ automatyczng kontrole
ciggtosci zapisdw, przenoszenia obrotow isald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny
sktadac¢ sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony oraz winnyj
by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.
Ksiegi rachunkowe nalezy drukowac nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazineg
z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
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zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania
ksigg rachunkowych.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu
na technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposdb ciggty.
Sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiadad
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktdorg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane)
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Konta ksiegi gtéwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi gtdéwnej
obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg
podwdjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci
chronologicznej.

Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapisow kont
ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek
(zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldamizapisami na kontach ksiegi
gtéwne;j.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

1) srodkow trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkdw z kontrahentami,

3) rozrachunkdéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw
zapewniajacg uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig niezbedng
dla celéw podatkowych),

5) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegdétowoscia niezbedng do wyceny sktadnikow,
aktywow i do celéw podatkowych),

6) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywéw,
7) operacji gotéwkowych kasy.

Na podstawie zapisbw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

1) symbole i nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych, ana dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw
aktywow.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, z tym zastrzezeniem, iz do ksigg danego okresu
sprawozdawczego wprowadzane sg faktury, rachunki wptywajgce do Urzedu Miejskiego w Lubniewicach
w terminie do ostatniego dnia miesigca (pod datg wptywu dokumenty ksiegowe wptywajgce do Urzedu
Miejskiego w Lubniewicach), za wyjgtkiem m-ca grudnia.

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczej, zwane dalej ,dowodami zrédtowymi”:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentoéw,
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2) zewnetrzne wtasne przekazywane w oryginale kontrahentom,
3) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.
4. Podstawg zapisow mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowoddéw zrodtowych, ktére muszg byc
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,
3) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrédtowego,
4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami zrédtowymi
uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen
tacznosci komputerowych nosnikéw danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiegach.
Dowdd ksiegowy powinien zawieraé:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,
3) opis operacji oraz jej wartosc,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date sporzadzenia
dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow (faktury
VAT nie musza by¢ podpisane przez wystawce zgodnie z art. 106e ustawy o VAT),

6) stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za
te wskazania.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne zrzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone w pkt. 20 oraz
wolne od btedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych
wymazywania i przerébek.

Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wiasnych mozna korygowaé jedynie przez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze stosownym
uzasadnieniem, chyba, ze inne przepisy stanowig inacze;.

Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreSlenie btednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz
ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposdb trwaly, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na pdiniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera nalezy stosowaé wtasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub
ukryciem zapisu.

Zapis ksiegowy powinien zawierac:

1) date dokonania operacji gospodarczej (data operacji gospodarczej nie zawsze bedzie toisama z datg

ksiegowania dokumentu ze wzgledu na date wptywu dokumentu do Urzedu Miejskiego w Lubniewicach),

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz

jego date, jezeli rézni sie od daty dokonania operacji,

3) zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaé pisemne objasnienia tresci skrotéw,

lub kodow,

4) kwote i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.
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Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gtéwnej powinny by¢ powigzane ze sobg w sposéb umozliwiajgcy
ich sprawdzenie. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposéb zapewniajacy ich
trwatos¢, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco. Ksiegi uznaje sie
za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
i poprawnie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono
ciggtosc¢ zapisdw oraz bezbtedno$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych
w nich zapisow, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegélnosci:

1) udokumentowanie zapisdw pozwala na identyfikacje dowoddéw isposobu ich zapisania w ksiegach|
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzgdkowane sa chronologicznie isystematycznie wedtug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajgcych sporzadzanie przez jednostke sprawozdan finansowych iinnych sprawozdan, w tym
deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

3)w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola
kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametrow przetwarzania danych,

4) zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajgcych, bez wzgledu na stosowang technike, na
uzyskanie w dowolnym czasie iza dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych izrozumiatych
informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone na biezaco, jezeli:

1) pochodzace 1z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych,

2) zestawienia obrotow isald kont ksiegi gtdwnej sg sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym,

3) ujecie wptat i wyptat gotéwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w ktérym
zostaty dokonane.

Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie:

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu,
oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty poprawki muszg by¢ dokonane jednoczesnie we wszystkich
ksiegach rachunkowych i nie mogg nastgpic¢ po zamknieciu miesigca,

2) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty btednych zapiséw,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi. W razie ujawnienia btedéw po zamknieciu
miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, dozwolone sg tylko korekty
dokonane w sposéb okreslony w pkt 36 ppkt 2.

Data dokonania operacji gospodarczej, przy czym:

1) dla dokumentéw ksiegowych dotyczacych miesigca poprzedniego, a wptywajgcych do Urzedu
W miesigcu nastepnym — data dokonania operacji gospodarczej jest tozsama z datg wptywu,

2) dla dokumentow ksiegowych, w ktérych data wystawienia dokumentu nie jest tozsama z datg operacji
gospodarczej np. datg sprzedazy lub data wykonania ustugi okreslong na tym dokumencie ksiegowym,
wdwczas o dacie operacji gospodarczej — z zastrzezeniem pkt a - przesadza data sprzedazy lub wykonania
ustugi.

lll. Ewidencja ksieggowa projektow finansowanych z udziatem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej.

1.

Ewidencje ksiegowg projektéw finansowanych z udziatem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej prowadzi
sie zgodnie z zasadami prowadzenia rachunkowosci okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu, dla kazdego
projektu odrebnie, tak aby byto mozliwe wykazanie petnej ewidencji kazdego projektu.

Wyodrebnienie projektu nastepuje poprzez:




e odrebne rachunki bankowe (o ile umowa przewiduje prowadzenie oddzielnego konta) , na ktdrych
gromadzone sg $rodki dla danego zadania i z ktérego dokonuje sie ptatnosci,
e  odrebny system rachunkowosci - wyodrebnienie dla kazdego projektu kont syntetycznych
i analitycznych zgodnie z planem kont i obowigzujaca klasyfikacjg budzetows,
e odrebny zbiér dokumentéw- oryginaty dowoddw ksigg w zakresie kazdego projektu przechowywane sg
oddzielnie.
3. Dochody iwydatki zwigzane z projektami finansowanymi zbudzetu Unii Europejskiej podlegajg
wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragraféw klasyfikacji budzetowej, a wyrdznikiem|
srodkéw pomocowych jest czwarta cyfra paragrafu wskazujgca na zrodto finansowania.

IV. Inwentaryzacja

§5.

Sposoby iterminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania irozliczania rdznic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2018.395t.j.) oraz
wewnetrznych regulacji ustalonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 6.

Za srodki trwate uznaje sie majatek, ktorego cena jednostkowa w dniu nabycia wynosi 10 000,00 zt i powyzej. Za
Srodki nisko cenne uznaje sie majatek, ktorego cena jednostkowa w dniu nabycia wynosi ponizej 10 000,00 zt.

V. Wycena aktywow i pasywow

§7.

1. Srodki trwate sg to $rodki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate
stanowigce wtasnos$¢ jednostki samorzgdu terytorialnego, w stosunku do ktérych jednostka wykonuje
uprawnienia wtascicielskie.

2. Srodki trwate wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym, ze érodki trwate
stanowigce wtasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w decyzji.

3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, albo stawek okreslonych przez
dysponenta czesci budzetowej, lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania, podlegajg
w Urzedzie Miejskim w Lubniewicach:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
2) odziez i umundurowanie,
3) meble i dywany,

4) pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne iprawne, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci
w miesigcu oddania do uzytkowania.

5. Nie umarza sie gruntow.

6. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych idotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3
odnoszone na fundusz.

§8.

1. Wartosci niematerialne iprawne umarza sie poprzez spisanie w ciezar funduszu jednostki, zgodnieg
z zasadami okresSlonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych,
jednakze z uwzglednieniem dtugosci okresu amortyzowania ustalonego w przepisach o podatku dochodowym
od osdb prawnych, z wyjatkiem wartosci niematerialnych i prawnych o ktérych mowa w ust.2.

2. Pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach




Wprowadza sie plany kont dla jednostki obejmujace konta bilansowe ikonta pozabilansowe okreslone]
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Ustalajgc zaktadowy plan kont kierowano sie nastepujacymi zasadami:

1.

o podatku dochodowym od osdéb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania, podlegajg umorzeniu
w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty, w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

§9.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 2-6.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych zalicza sie do pozostatych
kosztéow operacyjnych (naleznos¢ gtéwna), a odpisy aktualizujagce dotyczace odsetek przypisanych od
naleznosci budzetowych zalicza sie do kosztow finansowych.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na
pozostatych operacjach niekasowych.
Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg
fundusze.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Wycene|
naleznosci nalezy zakonczy¢ do konca miesigca poprzedzajgcego termin sporzadzenia sprawozdan
finansowych jednostki.
Odpisu aktualizujgcego naleznosci dokonuje sie indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci w oparciu
o przeprowadzong analize sytuacji poszczegdlnych dtuznikdw na podstawie posiadanej dokumentacji
z prowadzonej egzekucji zalegtosci lub innych dokumentéw uzasadniajgcych dokonanie odpisu. W przypadkul
braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysokos¢ odpisu aktualizujgcego ustala sie przez
zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia, liczonego od dnia
powstania wymagalnosci. Przedziatom czasowym przypisane sg stawki procentowe odpisow aktualizujgcych
wycene naleznosci wg podanych nizej wartosci procentowych:

do roku — bez odpisu aktualizujgcego,

powyzej roku do 3 lat — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50% naleznosci,

powyzej 3 lat — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci.
Odsetki od naleznosci izobowigzan, wtym rdéwniez tych, do ktdorych stosuje sie przepisy dotyczace|
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz
pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdéw i pasywdw wyrazone w walutach obcych wycenia sig
nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.
Rezygnuje sie z rozliczania kosztow w czasie, nieistotnych co do wielkosci wyniku finansowego jednostki oraz
kosztow wystepujgcych z tego samego tytutu i powtarzajgcych sie z roku na rok w zblizonej wartosci.

V. Plany kont

§ 10.

§11.

Konta wskazane w planach kont nalezy traktowac jako standardowa liczbe kont, ktéra moze by¢ ograniczona
jedynie okonta stuzagce do ksiegowania operacji gospodarczych niewystepujacych w jednostce albo
uzupetniona o konta zgodne, co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, w tym réwnieZ
przy wykorzystaniu symboli kont, ktére nie majg zastosowania w jednostce.

Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moze by¢ uzupetniony, w miare potrzeby,
o witasciwe konta planu kont jednostki budzetowe;.

Zaktadowy plan kont powinien zapewniaé mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

VI. Sprawozdania finansowe

§12.

Urzad Miejski w Lubniewicach, jako jednostka budzetowa sporzgdza sprawozdanie finansowe obejmujace



bilans, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki
na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

2. Gmina Lubniewice sporzgdza sprawozdanie finansowe obejmujgce bilans z wykonania budzetu oraz faczne
sprawozdania finansowe, ktérych mowa w ust.1, na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy),
to jest na dzien 31 grudnia.

3. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie wifasnych ksigg rachunkowych jednostki jest
sprawozdaniem finansowym jednostkowym.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie sprawozdan finansowych jednostkowych lub
jednostkowych i tgcznych jest sprawozdaniem tgcznym.

5. Sprawozdania finansowe faczne sg sumg sprawozdan finansowych jednostkowych lub jednostkowych
i tgcznych i sporzgdza sie je w ztotych i groszach.

6. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa w ust.2 nalezy dokona¢ odpowiednich wytgczen
wzajemnych rozliczen m-dzy jednostkami. Wytgczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:

e wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

e wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.

Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia w informacji
uzupetniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci Srodkéw na Swiadczenia pracownicze zabezpieczone
w Wieloletniej Prognozie Finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

§13.

Bilans sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6, 7,8,9,10 do zarzadzenia.

5. inne informacje
Nie dotyczy
Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:
1.
szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
1.1 wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
—Zgodnie z Tabelq nr 1, stanowiqcq zatqcznik nr 1 do niniejszej informacji
1.2. aktualng wartos¢ rynkowg srodkdw trwatych, w tym doébr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Gmina nie posiada takich informacji
kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywdéw trwatych odrebnie dla
1.3. dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywdw finansowych
Nie dotyczy
1.4. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
15 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
e umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu
Gmina nie posiada takich informacji
16 liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdw oraz dtuinych papieréw

wartosciowych

Nie dotyczy




dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci

1.7.
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Zgodnie z tabelg nr 2 stanowiqgcq zatqcznik nr 2 do niniejszej informacji.
18 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
o rozwigzaniu i stanie koncowym
Zgodhie z tabelg nr 3 stanowigcq zatgcznik nr 3 do niniejszej informacji.
19 podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowga Ilub
- wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spfaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
10.148.831,64 zt
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
111 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
o zabezpieczen
Nie dotyczy
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
1.12. takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. miedzyokresowych kosztéw stanowigcych rdznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
Zgodnie z tabelg nr 4 stanowigcq zatgcznik nr 4 do niniejszej informacji
1.16. inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1. wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych wartos$¢ zapaséw
Nie dotyczy
29 koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt

wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy




2.3.

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie

Nie dotyczy

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéow
budzetowych

Nie dotyczy

2.5.

inne informacje

Nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposdb wptynac¢ na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

Martyna Leszczytowska 05.06.2020 . Radostaw Sosnowski

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




Tabela 1. Szczegétowy zakres zmian wartosci Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (poz. A.li A.ll.1 bilansu)

Zwiekszenie wartosci poczatkowej

Zmniejszenie wartosci poczatkowej

Wartos¢ Ogotem Ogotem Wartos¢ -
Nazwa grupy rodzajowej poczatkowa - zwiekszenie zmniejszenie | stan na koniec
Lp | sktadnika aktywéw wedtug stan na . . wartosci wartosci roku
ktad bilansi k roki aktualizacja przychody przemieszczenie k j zbycie likwidacja inne k j b
uktadu w bilansie poczatek roku j (nabycie) wewnetrzne * poczatkowej y j poczatkowej obrotowego
obrotowego (4+5+6) (8+9+10) (3+7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
| | Wartosci niematerialne i 28.715,49 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 28.715,49
prawne ogétem (poz 1+2)
Licencje na uzytkowanie
1. | programéw 28.715,49 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 28.715,49
komputerowych
2. | Pozostate wartosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
niematerialne i prawne
I i:fs)k' trwate ogétem (od 1 | 5, 570.106,52 0,00 | 8.609.219,35 0,00 8.609.219,35 50.037,49 15.400,11 0,00 |  109.453,75 | 60.925.004,95
1. | Grunty 2.829.388,95 0,00 78.167,98 0,00 78.167,98 94.053,64 0,00 0,00 44.016,15 2.863.540,78
Grunty stanowigce wtasnos¢
1.1 | ST, przekazane w uzytkowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wieczyste innym podmiotom
Budynki i lokale, obiekty
2. LT . . 46.246.127,16 0,00 8.424.155,96 0,00 8.424.155,96 24.535,49 15.400,11 0,00 39.935,6 | 54.630.347,52
inzynierii lagdowej i wodnej
- hni -
3. i:fgzney"'a techniczne | 2.108.836,83 0,00 86.895,41 0,00 86.895,41 5.502,00 0,00 0,00 5.502,00 | 2.190.230,24
4. | Srodki transportu 886.001,58 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 20.000,00 1.091.134,41
5. | Inne $rodki trwate 149.752,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 149.752,00




Zwiekszenie umorzenia w ciggu roku

Zmniejszenie umorzenia w ciggu roku

Wartos¢ netto sktadnikéw

obrotowego ) aktywow
Umorzenie - Ogotem Ogotem Umorzemel -
K . > . stan na koniec X
stan na zwigkszenie zmniejszenie roku stan na stan na koniec
poczatek roku aktualizacia amortyzacja za inne umorzenia 2 tytuty zbycia z tytutu inne umorzenia obrotowego poczatek roku roku
obrotowego ) rok obrotowy zwigkszenia (14+15+16) ¥ v likwidacji zmniejszenia (18+19+20) (13+17-2§) obrotowego obrotowego
(3-13) (12-22)

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
28.715,49 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 28.715,49 0,00 0,00
28.715,49 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 28.715,49 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
27.165.453,68 0,00 2.032.383,48 24.586,80 | 2.056.970,28 44.535,49 15.400,11 0,00 59.935,60 | 29.156.996,36 | 24.940.914,68 | 31.675.486,80

5.975,00 0,00 2.925,00 0,00 2.925,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.900,00 | 2.823.413,95 | 2.854.640,78

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
24.293.612,59 0,00 1.900.567,84 4.586,80 | 1.905.154,64 24.535,49 15.400,11 0,00 39.935,60 | 26.158.831,63 | 21.952.514,57 | 28.483.465,89
1.951.631,02 0,00 57.360,29 0,00 57.360,29 502,00 0,00 0,00 502,20 | 2.003.489,31 43.467,65 82.269,14
791.011,15 0,00 50.764,05 20.000,00 70.764,05 20.000,00 0,00 0,00 20.000,00 841.775,20 94.990,43 249.359,21
123.223,92 0,00 20.766,30 0,00 20.766,30 0,00 0,00 0,00 0,00 144.000,22 26.528,08 5.751,78




Tabela 2. Odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci

Stan odpisow aktualizujacych na

Zmiana stanu odpiséw w trakcie roku obrotowego

Stan odpiséw aktualizujgcych
na koniec roku obrotowego

Lp. Wyszczegolnienie wg grup naleznosci
poczatek roku obrotowego zwiekszenia wykorzystanie uznane za zbedne (3+4+5+6)
(ze znakiem plus) (ze znakiem minus) (ze znakiem minus)

1 2 3 4 5 6 7

1 | Fundusz alimentacyjny 937.445,59 344.599,87 0,00 0,00 1.282.045,46
2 | odpis aktualizujgcy naleznosé¢ krotkoterminowa gtéwng wraz z 514.459,57 10.994,11 47.664,40 46.405,40 431.393,64

odsetkami
3
4
Ogodtem 1.451.905,16 355.593,98 47.664,40 46.405,40 1.713.439,10

Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano
odpiséw aktualizujacych, albo podwyzszajace wartos¢ naleznosci - np. w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art.35b ust. 1 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci)

W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje sie naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji. Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne
(rozwigzaniu) podaje sie odpisy, ktérych wartos$¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorych odpisy dotyczyty.




Tabela 3. Dane o stanie rezerw

Stan rezerw na poczatek roku

Zmiany stanu rezerw w ciggu roku obrotowego

Stan rezerw na koniec roku

Lp. Wyszczegodlnienie rezerw wedtug celu ich utworzenia
P Y g ¢ obrotowego zwiekszenia wykorzystanie Uznane rezerwy za obrotowego (3+4+5+6)
X R . zbedne (ze znakiem
(ze znakiem plus) (ze znakiem minus) X
minus)

1 2 3 4 5 6 7
1 | Rezerwa na kary $rodowiskowe ZGK 19.609,00 0,00 19.559,00 10 0,00
2 Rezerwy an zobowigzania — inwestycje 0,00 68.533,54 0,00 - 68.533,54
3
4

Ogétem 19.609,00 68.533,54 19.559,00 10 68.533,54




Tabela 4. Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

Wartos¢ $wiadczen pracowniczych wyptaconych w trakcie roku

te: obrotowego z podziatem na: Kwota

1 2 3

1 | Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze sktadkami 5.987.284,73
2 | Nagrody jubileuszowe 47.713,94
3 | Odprawy emerytalne i rentowe 111.676,29
4 | Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Pracowniczych 182.280,80
5 | Inne $wiadczenia pracownicze* 16.659,98

Ogotem

6.345.615,74

Radostaw

Sosnows
ki

Elektronicznie
podpisany przez
Radostaw
Sosnowski
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